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Hinweise zur Reisekostenabrechnung

Fahrtenbuch
L in 5 Minuten, FERTIG ! Gupeess

Automatische Erstellung, Reisekostenabrechnung..
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Voraussetzung fir die richtige Erstellung der Reisekosten ist der "Startort " in den Grundlagen unter "Fahrzeug /
Fahrtenbuch wahlen". Hier muss der Ort ihrer Betriebsstétte (Bliro) eingetragen oder besser aus den Orten, wie spéater bei

der Fahrtenbuch-Erfassung gewahlt werden. Er muss 1:1 mit der Eingabe im Fahrtenbuch Gbereins

zur Kontrolle im Fahrtenbuch FETT dargestellt. Somi  t sind

,_-_"r";i. Fabreug / Fahitenbuch auswihfen
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Startort | Berlin Potsdamer Platz 12 - Buro GmbH

timmen und wird
Reisekostenabrechnungen schnell auffindbar..
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i Fahrtenbuch ( B - TE4711 - Audi A6)
k. Dratum TagabfahrtAnkunfztan | ."'. Ziel Bemerkur
01.01.2010 Ubertrag
| |04.01.2010 Mo 07:45 |08:00 |Berlin Blumenweg - Home Berlin Potsdamer Platz 12 - Biiro GmbH  unser Bt
04.01.2070 Mo 09:00 '09:45 'Eerfin Potsdamer Platz 12 - Biro GmbH % Potsdam Berliner Strafie 103 diverse Ki
04.01.2010 Mo 16:45 17:30 Potsdam Berliner Strafie 103 ‘Berlin Potsdamer Platz 12 - Bilro GmbH § unser Bir
04.01.2010 Mo 18:00 [ 18:00 Berlin Potsdamer Platz 12 - Biro GmbH  Berlin Blumenweg - Home endlich .
| |05.01.2010/bi |07:00 |08:00 |Berlin Blumenweg - Home Berlin Potsdamer Platz 12 - Biiro GmbH | unser Biir
05.01.2010 Di 0825 0855 Berlin Potsdamer Platz 12 - Biiro GmbH  Potsdam Berliner Strafke 103 Miederlas
DE.DTED‘ID Di' 10:30 | 11:35 Potsdam Berliner Strafie 103 Leipzig Musterweg 12 - KRG GmbH Kundenhb:
06.01.2070 Mi (12:00 13:00 Leipzig Musterweg 12 - KRG GmbH Berlin Musterweg 12 Kundenb:
'D'.I'.I:H.EI:I‘II:I Dol|14.00 17:00 -Elerlin Musterweg 12 Leipzig Musterweg 12 - KRG GmbH Kundenbs
I:I?.DTEU‘ID' Dao|18:00 '19:00 -Leipzig Musterweg 12 - KRG GmbH Berlin Potsdamer Platz 12 - Bilro GmbH nser Blr
08.01.2010 Fr 07:00 |08:00 Berlin Potsdamer Platz 12 - Biiro GmbH | Leipzig Musterweg 12 - KRG GmbH Kundenb:
09.01.2010 Sa '1D:EIIZI :13:EID _Leipﬂ'g Musterweg 12 - KRG GmbH Berlin Potsdamer Platz 12 - Biiro GmbH
I o r—
Cratum Tag Stan F5 F5 Ziel L
04.01.2010 Mo | | Potsdam Berliner Straie 103 Strecke | Berlin Potsdamer Flatz 12 - Bijo GmbH
5 + | Bemerkung —— [Hilfe @) F8 1 Fahrer Fg
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18 aa Ankunft | 19 0o = 1 5td. 0 Min./ 2Tagie) 10 Std. 35 Min.



Um Reisekostenabrechnungen erstellen zu lassen, ist eine weitere Voraussetzung, dass Sie die Zeiterfassung aktivieren.
Auch fir Fahrten < 8 Stunden empfiehlt es sich die Start- und Ankunftszeiten zu erfassen, da hierdurch die Reihenfolge
der Fahrten im Fahrtenbuch bestimmt wird. Reisekostenabrechnungen stehen nun automatisch bereit und kénnen
ausgedruckt werden, wenn:

e der "Ort fUr den Start" im Fahrtenbuch in folgender Reihenfolge gefunden wird:

Startort -> Ziel 1 -> Ziel2 -> .. Ziel n -> Startor t (siehe Beispiel R 2)
e und glltige Start- und Ankunftszeiten existieren, s owie deren Gesamtfahrtzeit > 8 Stunden betragt.
» Reisekosten werden nur fur geschaftliche Fahrten be  rechnet

@ Reiseknstenabrechnung Deutschland
1. Fahrtkosten @ Firmenfahrzeug () privates Fahrzeug
a) verauslagte Fahrikosten fir Firmen-PKW, Flugzeug, Bahn, Bus, Taxi, Parken usw. (Belege beifiigen)
I ELIR ohne MwSt, — e
b} Kilemetergeld bei Benutzung des eigenen (privaten) PEW 53
Mitfahrer
? Varnflannnnemeahranfwandnnnan
Aktuelle Fahrt fiir Reisekostenabrechnung Land
— - |
04.01.2070/ Potsdam Berliner Stralke 102/ 0 Tag(e) 8 Std. 30°-Min. Deutschland |
@ Seitenansicht ) Drucker | sl | letzter Monat |
_ S - L] Auswani [> |
@ aktuelle ) vom | €@ bis | . |
@ Seite /Abrg. i) Liste |T| Druu:kenaf_;:ﬁj | I Rechner _’_i ” Schliefen 2T |
L | o N —— oo

I' 07.01.2010 / Leipzig Musterweg 12 - KRG GmbH/ 2 Tagie) 10 Std. 35 Min: | | Deutschiand

|@‘.- Seitenansicht () Drucker | -ale | -letzter Monat
_ 5 A v
!@J aktuelle 71 vom { bis J @
| @ Seite /Abrg. £ Liste E“ Drucken =0 I | Rechner | H Schiiefen 23 |
1 09.01.2010/ Leipzig Musterweg 12 - KRG GmbH/ 1 Tag(e) 6 Std. 0 Min, | Deutschland :
@ Seitenansicht () Drucker | alie || letzter Monat | :
@ aktuelle 1 vom bis S
@ Seite /Abrg. () Liste |:|| Drucken@ | ‘ Rechner [ ” Schliefen 2% |
» Ortsangaben missen eindeutig und vollsténdig sein (nur ,Berlin“ reicht nicht)
02.01.2010 Sa|08:00 10:30 Berlin - Markt 5 - Biiro Frankfurt - Airportcenter 25 Werbung platzieren - Treffenr 2
03.01.2010 So |15:30 18:00 Frankfurt - Airportcenter 25 Berlin - Markt 5 - Biiro Werbung platzieren - Treffenr 2
03.01.2010 So|18:10 18:25 Berlin - Markt 5 - Biiro Berlin - Blumenweg - Home Arbeit
04.01.2010 Mo|07:25 0740 Berlin - Blumenweg - Home Berlin - Markt 5 - Buro Arbeit
04.01.2010 Mo 08:00 16:00 Berlin - Markt 5 - Buro Berlin - Markt 5 - Buro div. Fahrten 1
04.01.2010 Mo|18:00 18:20 Berlin - Markt 5 - Buro Berlin - Blumenweg - Home Arbeit
05.01.2010 Di |07:25 0740 Berlin - Blumenweg - Home Berlin - Markt 5 - Buro Arbeit
05.01.2010 Di |08:10 09:15 Berlin - Markt 5 - Buro Berlin - Unter den Linden 125 div. Kunden It. Langtext
05.01.2010 Di [16:15 17:20 Berlin - Unter den Linden 125 Berlin - Markt 5 - Buro

Im Beispiel ist die markierte Fahrt falsch und damit ohne Reisekostenabrechnung. Bei den letzten beiden Fahrten kénnte
auch "Berlin - diverse Kunden" stehen. Dann missen sich die Zielangaben und aufgesuchten Kunden im Langtext
befinden, der spater mit ausgedruckt werden kann.

Was wir nicht kénnen:

e wir unterstiitzen nur einen Anstellungsort (Startort/Biiro) und keinen zweiten (Filiale) ohne
Reisekostenabrechnung (lhr Chef mdchte keine Reisekostenabrechnung fur den Filialbetrieb)

» auf Dienstreisen mit Reisekostenabrechnung kénnen keine privaten Fahrten "raus gerechnet"
werden (bitte spater ohne Ziel und Grund nachtragen)



