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Hinweise zur Reisekostenabrechnung

Voraussetzung fur die richtige Erstellung der Reisekosten

Fahrtenbuch
.. in 5 Minuten. FERTIG ! |

Automatische Erstellung, Reisekostenabrechnung..
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k. Dratum TagabfahrtAnkunfztan | ."'. Ziel Bemerkur
|| lot.01.2010] | _ _ | Ubertrag
00712010 Mo | 0745 |08:00 _Elerlin Blumenweg - Home Berlin Poisdamer Platz 12 - Buro GmbH  unser Bur
04.01.2070 Mo 09:00 '09:45 Berlin Potsdamer Platz 12 - Biiro GmbH % Potsdam Berliner Strafie 103 diverse Ki
04.01.2010 Mo 16:45 17:30 Potsdam Berliner Strafie 103 ‘Berlin Potsdamer Platz 12 - Bilro GmbH § unser Bir
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' 05.01.2010 00 | 07.00 |08:00 _Elerlin Blumenweg - Home Berlin Potsdamer Platz 12 - Biro GmbH | unser Blr
05.01.2070 Di 08:25 08:55 Berlin Potsdamer Platz 12 - Bilro GmbH  Potsdam Berliner Straie 103 Miederlas
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_EIE.EH.EEI‘ID Mi (12:00 13:00 _Leipﬂ'g Musterweg 12 - KRG GmbH Berlin Musterweg 12 Kundenb:
D'.I'.I:H.EI:I‘II:I_ Daol|14.00 _1T:I:II:I _Elerlin Musterweg 12 Leipzig Musterweg 12 - KRG GmbH Kundenbs
07.01.2010 Do 18:00 [19:00 Leipzig Musterweqg 12 - KRG GmbH Berlin Potsdamer Platz 12 - Bilro GmbH nser Blr
08.01.2010 Fr _III?:EIEI _L'IB:EIEI Berlin Potsdamer Platz 12 - Bilro GmbH | Leipzig Musterweg 12 - KRG GmbH Kundenb:
09.01.2010 3a [10:00 _13:[![] _Leipﬂ'g Musterweg 12 - KRG GmbH Berlin Potsdamer Platz 12 - Biiro GmbH
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Um Reisekostenabrechnungen erstellen zu lassen, ist eine weitere Voraussetzung, dass Sie die Zeiterfassung aktivieren.
Auch fur Fahrten < 8 Stunden empfiehlt es sich die Start- und Ankunftszeiten zu erfassen, da hierdurch die Reihenfolge

der Fahrten im Fahrtenbuch bestimmt wird. Reisekostenabrechnungen stehen nun automatisch bereit und kénnen
ausgedruckt werden, wenn:

e der "Ort fir den Start" im Fahrtenbuch in folgender Reihenfolge gefunden wird:
Startort -> Ziel 1 -> Ziel2 -> .. Ziel n -> Startor t (siehe Beispiel R 2)

« und glltige Start- und Ankunftszeiten existieren, s owie deren
Gesamtfahrtzeit > 8 Stunden betragt.

» Reisekosten werden nur fur geschaftliche Fahrten be  rechnet!

|, Reisekostenabrechnung Deutschland
1. Fahrtkosten i@ Firmenfahrzeug (7 privates Fahrzeug

a} werauslagte Fahrikosten fir Firmen-PEW, Flugzeug, Bahn, Bus, Taxi, Parken usw. (Belege beifigen)

| EUR ohne MwSt.

b} Kilometergeld bei Benutzung des sigenen (privaten) PEW
Mitfahrer

? Varnflamnnnemeahranfuwrandnnnan

inkl. T % | Inkl. 18 %

Aktuelle Fahrt fiir Reisekostenabrechnung L '
| 04.01.2010 1 Potsdam Berliner StraRe 103/ 0 Tagie) & Std. 30 Min. ' | Deutschland |
@ Seitenansicht ) Drucker | -alle | ietzter Monat

e = | i 5. W i ! ~Auswahl 3
@ aktuella = vom |61 | biz (05 1 ! @ b |

@ Sene Abrg. ® Liste |j[ Drucken@ | l Rechner _:I “ Schiiefen 23 |

|| 07.01.2010/ Leipzig Musterweg 12 - KRG GmbH / 2 Tag(e) 10 Std. 35 Min. | Deutschiand

@ Seitenansicht ) Drucker | alle || etzier Monat =
|"§3'EIRTUEIIE Fivom A | bis' [OSOE0 . 2]
| ‘@ Seite /&brg. 7 Liste |_ I Crrucken @ ‘ | Rechner || “ Sehliefen 23 |
09.01.2010 / Leipzig Musterweg 12 - KRG GmbH/ 1Tag(e) 6Std. 0 Min. || Deutschiand
@ Seitenansicht (7 Drucker | alle | letzter Monat |
- T
@ aktuelle =1 yom Motz bis | 0967 2610
i@ Seite (Abrg. ) Liste _| Druck&nu‘é}n | | Rechner | ” Schliefen 22

Was wir nicht kénnen:

» wir unterstiitzen nur einen Anstellungsort (Startort/Biiro) und keinen zweiten (Filiale) ohne
Reisekostenabrechnung (lhr Chef mdchte keine Reisekostenabrechnung fir den Filialbetrieb)

» auf Dienstreisen mit Reisekostenabrechnung kénnen keine privaten Fahrten "raus gerechnet"
werden (bitte spater ohne Ziel und Grund nachtragen)



